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Komennoista:

Kalkki kamennot

%) Lanets Exchange-kansioon
Linets kuvan kanssa (AtWW:ohiausobie




Excel  peruskurssi

Toimintaperiaatteet

Ohjelman käyttömahdollisuudet

Perusnäyttö ja –termit, ikkunointi

Valikot, painikepalkit ja pikanäppäimet

Taulukon tekeminen

Tietojen syöttö ja muokkaus

Laskentakaavojen tekeminen ja funktioiden käyttö

Absoluuttiset ja suhteelliset soluosoitteet kaavoissa

Tietojen ja kaavojen kopiointi ja siirto

Rivien/sarakkeiden lisäykset/poistot

Tiedostojen käsittely

Taulukon tallentaminen, sulkeminen ja avaaminen

Usean taulukon käsittely samanaikaisesti

Taulukon ulkoasu ja muotoilu

Kirjasinlaji ja –koko

Numerotiedon määrittely

Reunaviivat ja varjostukset

Tiedon asemointi

Taulukon tulostus

Taulukon esikatselu ja tulostus

Tulostukseen liittyvät sivumääritykset

Isoihin taulukoihin liittyvät tulostusmääritykset

Grafiikka

Graafisten kaavioiden piirtäminen taulukon tiedoista

Kaavioiden ulkoasun muotoilu

Kaavioiden tulostus ja tallennus

Haetaan pikatyökaluriville toiminto:


Lähetä Microsoft Office Powerpointiin





Pikatyökalurivin kolmio, lisää komentoja


				Kaikki komennot- lista


				Klikkaa jotain komentoa


				Näpäytä M- pääsit M-alkuisiin


				Rullaa hieman ylöspäin


				Valitse: Lähetä Powerpointiin


				Klikkaa Lisää ja ok














Alla oleva teksti on jo valmiiksi otsikkotyyleinä





Klikkaa pikatyökalurivillä juuri tekemääsi nappulaa





Ohjelma heittää sinut Powerpointiin ja Wordin teksti on ilmestynyt sinne.





Käsiteltävä teksti on tuolla alhaalla jossain, rullaa alas
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Lisés komentoja.



