	EXCEL

	Tiedosto / taulukko esiin

	Ctrl + sarkain eli tab
	Käynnistettyjen Excel-tiedostojen välillä liikkuminen

	Ctrl + Page Up tai Page Down
	Seuraava tai edellinen laskentataulukko näkyviin

	Siirtymistä

	Ctrl + Home 
	Siirtää kohdistuksen laskentataulukon alkuun. 

	Ctrl + End 
	Siirtää kohdistuksen laskentataulukon viimeiseen soluun 

	Ctrl + nuolinäppäin 
	Siirtää kohdistuksen kirjoitetun tietoalueen reunaan. 

	Home 
	Siirtää kohdistuksen rivin alkuun A-soluun. 

	enter, tab
	Siirry solu alas, solu oikealle

	Ctrl+Askelpalautin 
	Tuo aktiivisen solun takaisin näkyviin. 

	Sarkain eli Tab
	Siirtää kohdistusta suojatun laskentataulukon lukitsemattomien solujen välillä

	Valitsemista /aktivointia

	Ctrl + A
	Valitsee koko laskentataulukko- välilehden, jos valitaan tyhjästä solusta aloittaen

	Vaihto + Ctrl + * (tähti)
	Valitsee solua ympäröivän yhtenäisen tietoalueen. 

	Vaihto + Ctrl  + End
	Valitsee aktiivisesta solusta taulukon loppuun saakka

	Vaihto + nuoli
	Valitsee aktiivisesta solusta alkaen nuolen suuntaan

	Ctrl + Välilyönti ja Vaihto + Välilyönti
	Valitsee koko sarakkeen ja Valitsee koko rivin

	Kirjoittamista

	Alt + Enter 
	Aloittaa uuden rivin samassa solussa. 

	Ctrl + Enter
	Kaavan hyväksyntä

	Ctrl + Enter
	Täyttää valitun solualueen yhteen soluun kirjoitetuilla tiedoilla. Tai yhteen soluun tehdyllä kaavalla

	Esc 
	Keskeyttää laskemisen, syöttämisen, muokkaamisen, muodon kopioinnin, piirtämisen

	Ctrl+Vaihto+7 
	Käyttää Yleinen-lukumuotoilua.

	Sift + Ctrl + , (pilkku)
	Kirjoittaa tämän hetken päivämäärän

	Sift + Ctrl + . (piste)
	Kirjoittaa tämän hetken kellon ajan

	Solunimi laskennassa

	F3
	Nimettyjen solujen / solualueiden lista näkyviin

	
	

	Toiminnan toistaminen

	F4
	Toistaa edellisen toiminnon, järjestelyvaiheessa tärkeä !!


