	OUTLOOK

	Ctrl + 1
	Sähköposti

	Shift + Ctrl + i
	Saapuneet- kansioon mistä hyvänsä Outlook- osasta

	Ctrl + 2
	Kalenteri

	Ctrl + 3
	Yhteystiedot

	Ctrl + 4
	Tehtävät

	Ctrl + N
	Uusi viesti tai uusi ylipäätään Outlook- osan mukaan

	Ctrl + Vaihto + M
	Uusi viesti mistä hyvänsä Outlook- osasta 

	Ctrl + Vaihto + L
	Uusi jakeluluettelo mistä hyvänsä Outlook- osasta

	Ctrl + Vaihto + Q
	Uusi tapaaminen mistä hyvänsä Outlook- osasta

	Esc
	Esc sulkee / peruuttaa uuden viestin tai muun uuden

	Enter
	Viestin avaaminen

	Ctrl + R
	Viestiin vastaaminen

	Ctrl + F
	Välitä viesti edelleen

	Ctrl + K
	Tarkista nimet

	Ctrl + piste tai pilkku
	Näyttää seuraavan tai edellisen kohteen, viestin

	Ctrl + D
	poistaa avoinna olevan viestin

	Sarkain eli tab
	Kentästä toiseen siirtyminen

	Ctrl + enter
	Viestin lähettäminen

	Enter kaksi kertaa
	Osoitteistosta valitun nimen ottaminen viestiin

	Ctrl + U
	Viestin merkitseminen / laittaminen avaamattomaksi

	Ctrl + Q
	Viestin merkitseminen luetuksi

	Ctrl + Alt + A
	Perushaku kaikista kansioista

	Ctrl + Vaihto + F
	Erikoishaku eli viestien etsi- toiminto

	Ctrl + Alt + 2
	Siirtyy työviikkonäkymään

	Ctrl + Alt + 4
	Siirtyy kuukausinäkymään


