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Sahkopostin kayttd tyonhaussa:

* Yksi hyva menettelytapa tiedustella tyotilannetta valitsemastaan
kohteesta

* Pelkdn sahkopostiviestin varaan ei tyonhakua tule jattaa, vaan soitto
peraan

* Tuotava esiin kiinnostus hakemaansa kohteeseen (esim. yritys) ja
osoitettava kiinnostus ja sopivuus haettavaa tyotehtavaa kohtaan

* Sopivuuttaan tyohon voi korostaa kertomalla omista vahvuuksistaan ja
ominaisuuksistaan

* Aikaisempaa tyokokemusta tai muuta tyon saantiin liittyvaa
kokemusta on hyva listata
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Sahkopostin kayttd tyonhaussa:

* Voi my0s kertoa omasta tilanteestaan
(esim. koulusta valmistunut tai kesatoita hakemassa)

* Tekstikentan sisalto tulee harkita ja suunnitella, mita asioita haluaa
korostaa

* Innostuneisuus paikkaa ja tyotehtavaa kohtaan tulee tuoda esiin, ei
kuitenkaan mielistelevaa savya



Sahkopostia kirjoitettaessa:

* Tyonantajan kunnioitus on syyta muistaa, joten kohtelias tyyli tarkea

» Sahkopostiviesti aloitettava tervehdyksella seka lopputervehdys ja oma
nimi kokonaan

* Tekstin oltava virheetonta ja selkeasti luettavaa, tekstin ulkoasu
tarkistettava ennen lahettamista

» Sahkopostikysely on suositeltavaa laatia lyhyeen ja asialliseen
muotoon, ei liiallista tarinointia

* Omia vaatimuksia tyonsisallosta tai pelisadnnoista ei tule tassa
vaiheessa esittaa
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* Erillinen tydhakemus on suositeltavaa laatia erillisena liitteena
» Viestiin voi sisadllyttda kysymyksen, miten tyonantaja toivoo
menettelytavoiksi jatkon suhteen
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