Ammattiosaamisen nayton arviointilomake
Ohjaus eri toimintaymparistoissa

Opiskelijan nimi:

1. Tydprosessin hallinta

Ryhma:

WA

Keuda ™"

Arvioinnin kohteet
Tyydyttava T1

Arviointikriteerit
Hyva H2

Kiitettava K3

Arviointi
ja perustelut

Toiminnan suunnittelu ja
toteuttaminen julkisella,
yksityisella tai kolmannella
sektorilla

suunnittelee ja toteuttaa
annettujen ohjeiden mukaan
omaa tyotaan

suunnittelee ja toteuttaa oma-
aloitteisesti omaa tyotaan

suunnittelee ja toteuttaa
toimintaa tavoitteellisesti ja
itsendisesti

Toiminnan taloudellisuus toimii ennalta laaditun budjetin

mukaisesti

toimii suunnitelmallisesti ja
seuraa talouden toteutumista
tydssaan

hyddyntaa
kokonaistaloudellisimman tavan
jarjestaa toimintaa ja selvittéa eri
rahoituslahteita

Projektitydskentely

Tybpaikan saantdjen ja
ohjeiden noudattaminen

arvioi omaa ty6taan, ottaa
vastaan palautetta ja muuttaa
toimintaa ohjeiden mukaisesti

arvioi omaa ty6taan ja
hyddyntaéa palautetta
muuttaakseen tarvittaessa
toimintaansa

hankkii itsearvioinnin liséksi
palautetta, jonka pohjalta arvioi
ja kehittdd omaa tyotéaén

toimii tiedostaen oman
asemansa organisaatiossa

Tybpaikan rakenteet ja
paatdksenteko

ottaa toiminnassaan huomioon
paéatoksenteon vaiheet ja niihin
vaikuttamisen mahdollisuudet

vaikuttaa paatoksentekoon
oman ty6tehtavansa puitteissa

Tybyhteisdn jasenena
toimiminen

osallistuu tydyhteisdn
vuorovaikutukseen

hakee tukea muilta tydyhteison
jasenilta ja tukee toisia
tarvittaessa

toimii aktiivisesti ja luontevasti
tydyhteison
vuorovaikutustilanteissa

toimii rakentavasti ja
tavoitteellisesti
vuorovaikutustilanteissa

edistaa omalla toiminnallaan
tydyhteison yhteisollisyytta

Tiedottaminen ja
markkinointi

tekee ohjeen mukaan asiakirjoja
ja tiedotteita

toimii toimintaympériston
tiedotus- ja markkinointi-
suunnitelman ja -tavan
mukaisesti

hyddyntéaé tydssaan seka
sisaista etta ulkoista
markkinointia

Ammatillinen viestinta
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Ammattiosaamisen nayton arviointilomake
Ohjaus eri toimintaymparistoissa

A

Keuda ™"

Kokous- ja neuvottelutaitojen
hallinta

noudattaa kokouksen ja
neuvottelun toimintaperiaatteita

aloittaa ja yllapitaa keskustelua,
perustelee mielipiteensa ja ottaa
toiset osallistujat huomioon

toimii sihteerind kokouksessa ja
neuvottelussa

toimii tasa-arvoisesti
kokouksissa ja
neuvottelutilanteissa

johtaa kokousta tai neuvottelua

Ammatillinen viestinta

Ty6n arviointi ja -laadun
kehittdminen

suoriutuu rutiineista ja arvioi
pyydettaessa tydnsa
onnistumista

arvioi oma-aloitteisesti tydnsa
onnistumista

tuntee tydympaériston
arvioimisen periaatteet

hakee aktiivisesti palautetta ja
esittaa perusteltuja
kehittdamisehdotuksia

Ty6n kokonaisuuden hallinta

tarvitsee ajoittain ohjausta tydn
suunnittelussa ja neuvottelee
poikkeamista

etenee sujuvasti tybvaiheesta
toiseen ja tydskentelee
omatoimisesti

hoitaa tydnsa itsendaisesti,
jarjestelmallisesti ja sujuvasti
sovittaen sen tydympariston
muuhun toimintaan
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Ammattiosaamisen nayton arviointilomake
Ohjaus eri toimintaymparistoissa

2.Tydmenetelmien, -valineiden ja materiaalin hallinta

N~

Keuda ™"

Arvioinnin kohteet

Tyydyttava T1

Arviointikriteerit
Hyva H2

Kiitettava K3

Arviointi
ja perustelut

Moniammatillinen toimiminen

toimii ottaen huomioon
lahialojen toimintatapoja ja
palveluja

toimii ottaen huomioon
tydympariston
yhteistyoverkostoja ja
yhteistydmuotoja

toimii luontevasti viranomais- tai
yhteistyoverkostossa

Projektityésséa toimiminen

toimii projektitydn vaiheiden
mukaisesti, tarvitsee ajoittain
opastusta

toimii projektissa oma-
aloitteisesti

toteuttaa itsendisesti
projektimaisen tyon ja arvioi sita

Projektityéskentely

Monikulttuurinen tyéskentely

ottaa tydskentelyssa huomioon
erilaisten kulttuurien merkityksen

ottaa tydskentelyssa huomioon
eri kulttuureista nousevat
haasteet ja mahdollisuudet
omassa ymparistéssaan

toimii kulttuurien valista
yhteisymmarrysta tukevalla
tavalla

Kouluyhteistydn
toteuttaminen

toimii kouluyhteistyén
mahdollisuuksia hyédyntaen

tukee nuoria erilaisissa
koulunkayntiin liittyvissa
kysymyksissa

tekee moniammatillista
kouluyhteisty6ta

Nuorisotyéssé toimiminen

Kansainvalinen toimiminen

ottaa toiminnassaan huomioon
kansainvalisia toimijoita

ottaa huomioon kansainvélisen
toiminnan merkityksen ja
mahdollisuudet

toimii kansainvalisessa
verkostoissa tai
yhteistoiminnassa

Toimiminen yhteisty6sséa
kotien kanssa

ohjaa ymmartéaen perheen
merkityksen nuoren eldamassa

ottaa ohjauksessa huomioon
vanhempien kanssa tehtavan
yhteistydn mahdollisuudet
omassa tydymparistossaan

on mukana tavoitteellisessa
toiminnassa, johon osallistuu
vanhempia

Nuorisotyésséa toimiminen

Ympéristokasvatus

ottaa huomioon
ympéristokasvatuksen tavoitteita
ja siséaltgja

soveltaa toiminnassaan tietoa
ympéristokasvatuksen sisalldista
ja tavoitteista

soveltaa ymparistokasvatuksen
teoriatietoa kaytantdon ja
perustelee silla tekemi&gén
ratkaisuja

Nuorisotyésséa toimiminen
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Ammattiosaamisen nayton arviointilomake
Ohjaus eri toimintaymparistoissa

A

Keuda ™"

Tietotekniikan osaaminen

kayttaa keskeisia sovellus-
ohjelmia (tekstinkasittely,
taulukkolaskenta, séahképosti ja
internet)

hyddyntaé sovellusohjelmia
tydssaan

kayttéa ja hyodyntaa
monipuolisesti erilaisia
sovellusohjelmia tydssaan

PK: Tieto- ja viestintatekniikka
seka sen hybédyntaminen
YO: Tieto- ja viestintatekniikka
seka sen hyédyntaminen

Matematiikan ja
luonnontieteiden osaaminen

laskee ammatissa tarvittavia
peruslaskutoimituksia

kayttaa tilastoja, taulukoita ja
graafisia esityksid ammattiin
liittyen

tekee ja soveltaa tilastoja,
taulukoita ja graafisia esityksia
tydssaan

PK: Matematiikka
YO: Projektitydskentely

Ammatillinen viestinta

iimaisee itsedan selkeasti
suullisesti ja kirjallisesti ja tuntee
perusammattisanaston

kayttaa hyvaa yleiskielta,
ammattisanastoa ja kirjallisuutta

ilmaisee itseddn monipuolisesti
tilanteeseen sopivalla tavalla ja
hyddyntdd ammattisanastoa ja -
kirjallisuutta

Alakohtaisen kielitaidon
hallinta

selviytyy tyétilanteissa suomen
kielen lisaksi auttavasti toisella
kotimaisella tai jollakin vieraalla
kielella

kayttda suomen kielen lisaksi
toista kotimaista tai jotain
vierasta kieltd oman alan
tyotilanteissa

kayttda suomen kielen lisaksi
toista kotimaista tai jotain
vierasta kielta vaihtelevissa
tyotilanteissa

Ammatillinen viestinta

Keuda Kirkkotie
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Ammattiosaamisen nayton arviointilomake
Ohjaus eri toimintaymparistoissa

3. Tydn perustana olevan tiedon hallinta

N~

Keuda ™"

Arvioinnin kohteet

Tyydyttava T1

Arviointikriteerit
Hyva H2

Kiitettava K3

Arviointi
ja perustelut

Julkisen, yksityisen ja
kolmannen sektorin toiminnan
erityispiirteiden tunteminen

toimii niin, etta tuntee kaikkien
kolmen sektorin
toimintaperiaatteet ja
toimintamuodot papiirteittain

toimii niin, etta tuntee erityisesti
yhden sektorin organisaation
rahoituksen, toiminnan ja
paatoksenteon

tuntee kunnan ja kolmannen
sektorin tarkeimmat
yhteistyotavat

kayttaa tydssaan eri sektoreiden
toimintamuotoja, rahoitusta ja
yhteisty6té erityisesti kunnan ja
kolmannen sektorin valilla

Nuorisotyéssa toimiminen

Alan keskeisen lainsaadannon
hallinta (nuorisolaki, lasten-
suojelulaki, yleissopimus
lasten oikeuksista, nuoria
koskeva muu olennainen
lainsdadanto, yhdistyslaki,
henkildtietolaki,
ty6lainsdadanto)

toimii tuntien alaa koskevat
perussaadokset

toimii alaa koskevan
lainsdadannon mukaisesti ja
hyddyntaé sen keskeisia kohtia
tydssaan

toimii alan lainsdadannon
mukaisesti ja kehittda
tydskentelyaan sen mukaisesti

Nuorisotyfssa toimiminen

Tybelaméosaaminen

Paihdetiedon hybédyntaminen

kayttdd ohjauksessa tietoja
paihteiden haittavaikutuksista

toimii mydnteisenéd esimerkkina
ohjattaville

valittda ohjattaville tietoa
paihteiden sosiaalisista,
psykologisista ja taloudellisista
vaikutuksista

neuvoo tarvittaessa paihdealan
asiantuntijan puoleen

toimii paihteiden kayttoa
ehkaisevalla tavalla

toimii itsendisesti
ongelmatilanteissa ja ohjaa
tarvittaessa jatkotoimenpiteisiin

Ehkaiseva paihdetyo ja
terveellisiin elaméantapoihin
ohjaaminen

Terveytta edistava toiminta

noudattaa terveellisia
elamantapoja

opastaa ohjattavia terveellisten
elamantapojen noudattamiseen
ja toimii itse niiden mukaisesti

kayttaa erilaisia menetelmia
terveytta edistamaan ja ottaa
siitd vastuuta tydssaan yksilé- ja
ryhmétasolla

Ehkaiseva paihdetyd ja
terveellisiin elaméantapoihin
ohjaaminen
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Ammattiosaamisen nayton arviointilomake
Ohjaus eri toimintaymparistoissa

A
2D

Keuda

Tukipalvelujen
hyddyntaminen

huomaa tarpeen tukipalveluille
ja ottaa tarvittaessa
tukipalveluita selville

yllapitaa aktiivisesti tietojaan
tukipalveluista

kayttaa tydssaan hyvakseen
palveluja ja ohjaa tarjolla olevien
tukipalvelujen piiriin

Nuorisotyéssa toimiminen

Ehkéiseva paihdetyo ja
terveellisiin elaméantapoihin
ohjaaminen

Nuorisokulttuurien
tunteminen

tydskentelee ottaen huomioon
nuorisokulttuurien erityispiirteita

tydskentelee ottaen
nuorisokulttuurin merkityksen
nuoren kehityksen kannalta
huomioon

hyddyntaa tydssaan tietojaan
nuorisokulttuurin nakemyksista
ja selittdé nuorten toimintaa
tiedon avulla

Nuorisotyésséa toimiminen

Julkisen hallinnon
paatdksentekojarjestelman ja
rahoituksen tunteminen

tietédd, miten julkisessa
hallinnossa (kunnassa) tehdaan
paatoksia ja miten toiminta
rahoitetaan

kayttaa toiminnassaan kunnan
ja valtion paattksentekomuotoja
ja —vaiheita seka julkisen
rahoituksen periaatteita

hyddyntéaa monipuolisesti
paatdksenteon ja rahoituksen
osaamistaan kaytannon
tyotilanteissa

Nuorisotyésséa toimiminen

Yhteiskunnan muutoksen ja
nuorten elinolojen tunteminen

tuntee nuorisotydn historian
paapiirteet ja tyon
yhteiskuntasidonnaisuuden

toimii lasten ja nuorten elinoloja
kehittdvien tavoitteiden ja
nuorten hyvinvointisuunnitelman
mukaisesti, tarvitsee ajoittain
opastusta.

toimii ottaen huomioon jonkin
alueen tai paikkakunnan
elinolojen ja yhteiskunta-
rakenteen erityispiirteet ja niiden
vaikutuksen nuorten elinoloihin

toimii lasten ja nuorten elinoloja
kehittdvien tavoitteiden ja lasten
ja nuorten hyvinvointi-
suunnitelman mukaisesti

vaikuttaa nuorten elinoloihin
paikallisesti tai valtakunnallisesti

toimii lasten ja nuorten elinoloja
kehittavien tavoitteiden ja lasten
ja nuorten hyvinvointi-
suunnitelman mukaisesti

Nuorisotyésséa toimiminen

Osallistaminen

ottaa toiminnassaan huomioon
aktiivisen kansalaisuuden,
osallisuuden, osallistumisen ja
vaikuttamisen periaatteita

jarjestaa kohderyhmalle
mahdollisuuksia tulla kuulluksi
heita koskevissa asioissa

kannustaa ja opastaa ohjattavia
osallistumaan heita koskevaan
paatbksentekoon ja tekemaan
aloitteita

Nuorisotyésséa toimiminen

Alan ajankohtais- ja
tutkimustiedon kayttaminen

ottaa huomioon alan
ammattilehdissa ja
tiedotusvalineissa kaytavaa
keskustelua.

kayttaa hyddykseen alan
tiedonhakuportaaleja ja paivittaa
tietojaan ammattialan
keskeisistad kysymyksista.

osallistuu kéytannossa jollain
paikallisella tai valtakunnallisella
foorumilla kaytavaan alan
ajankohtaiseen keskusteluun.

Nuorisotyésséa toimiminen
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Ammattiosaamisen nayton arviointilomake
Ohjaus eri toimintaymparistoissa

4. Elinikaisen oppimisen avaintaidot

N~

Keuda ™"

Arvioinnin kohteet

Tyydyttava T1

Arviointikriteerit
Hyva H2

Kiitettava K3

Arviointi
ja perustelut

Terveys, turvallisuus
ja toimintakyky

ohjaa vastuullisesti niin, ettei

ohjattavien tai ohjaajien fyysinen

eika henkinen turvallisuus
vaarannu

toimii elintarvikehygienia-
vaatimusten mukaisesti seka
omaa ensiavussa EA 2 tason

ennakoi toimintaympariston
turvallisuusriskeja ja muuttaa
ohjaustaan niin, etta
vaaratilannetta ei synny

toimii elintarvikehygienia-
vaatimusten mukaisesti seka
omaa ensiavussa EA 2 tason

arvioi toiminnan riskeja
turvallisuuden kannalta ja
muuttaa seka kehittaa
kokonaistoimintaa
turvallisemmaksi

toimii elintarvikehygienia-
vaatimusten mukaisesti seka
omaa ensiavussa EA 2 tason

Hygieniaosaaminen

EA1-kurssi & EA2-kurssi

Arvioinnin tekija:

Paikka ja
paivamaara:
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